. p OWIATOWE
C ENTRUM
l_.‘/

pUMUCY
" RODZINIE
W SZTUMIE
ZALACZNIK NR 3 do Regulaminu
przeprowadzania zamowien publicznych o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Ministerstwo Rodziny,
* Pracy i Polityki Spofecznej

PCPR.242.10.2019.A.0.

Zapytanie ofertowe
Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych

Zamawiajacy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sztumie

Adres do korespondencji: Os. Sierakowskich 15, 82-400 Sztum

tel. 55-267-74-79, faks 55-267-74-76

zaprasza do zlozenia ofert cenowych na: wykonywanie ushug specjalistycznych poprzez
prowadzenie zaje¢ grupowych - warsztatowych w ramach pilotazowego programu

pn. ,,Opieka wytchnieniowa” - edycja 2019 w formie specjalistycznego poradnictwa
psychologicznego dla 13 osob.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamowienia obejmuje wykonywanie ustug specjalistycznych poprzez prowadzenie zajec
grupowych - warsztatowych w ramach opieki wytchnieniowej w formie specjalistycznego
poradnictwa dla 13 oséb.

Dotyczy: Prowadzenie specjalistycznego poradnictwa psychologicznego dla cztonkéw rodzin lub
opiekunow sprawujacych bezposrednig opieke nad dzie¢mi z orzeczeniem o niepelosprawnosci
lacznie ze wskazaniami konieczno$ci statej lub dlugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w
zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia samodzielnej egzystencji, oraz wspoétudzialu na co
dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji oraz dla cztonkow rodzin lub
opiekunoéw sprawujacych bezposrednia opieke nad osobami z orzeczeniem o znacznym stopniu
niepetnosprawnosci, w tacznej ilosci 21 godzin (4 spotkania).

Warunki realizacji zamdowienia:

1. Konieczno$¢ posiadania odpowiednich kwalifikacji do przeprowadzenia ww. ustugi.

2. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ ustugi oraz gromadzi¢ niezbedng
dokumentacj¢ z nimi zwigzanymi.

3. Wykonawca zapewnia do realizacji ustug:
- sprzet szkoleniowy,
- materiaty dydaktyczne,
- ciepty positek, kawe, herbatg, stodki poczestunek oraz napoje na kazdym spotkaniu
dla wszystkich uczestnikow,

- inne niezbe¢dne materialy do realizacji przedmiotu zaméwienia.

4. Wykonawca zapewnia sale do realizacji ustug specjalistycznych w miejscowosci
Dzierzgon.

5. Zamawiajacy przekaze list¢ osob uczestniczacych w danym spotkaniu, w terminie 7
dni przed spotkaniem.
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I11.  Termin i miejsce realizacji ustugi

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia
14.12.2019 r. w dni ustalone z Zamawiajacym. Szczegdtowy harmonogram zaj¢é, zostanie
okreslony przez Zamawiajacego po podpisaniu umowy.

Miejsce realizacji zamdowienia — Dzierzgon.

Ministerstwo Rodziny,

Pracy i Polityki Spofecznej

IV. Dokumenty, jakie Wykonawca musi zalaczy¢ do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:
1) wypekniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy — wg.
zalgczonego wzoru formularza ofertowego (zatacznik nr 1),
2) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert (zalacznik Wykonawcy);.
3) dokumenty potwierdzajace  doswiadczenie oraz  kwalifikacje  0sob
prowadzacych ustugi (CV, dyplomy, referencje, kopie zaswiadczen),
4) projekt programu zwierajacy harmonogram zaje¢ realizacji przedmiotu
zamoOwienia.
5) Oswiadczenie Wykonawcy (zatacznik nr 2).
6) Oswiadczenie Specjalisty (zatacznik nr 3).
7) Klauzule informacyjng (zatgcznik nr 4).
2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
3. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.
4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczna.

VI.  Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest Pani:
a) Agnieszka Olszanska, tel. 55-640-30-75,
email: a.olszanska@pcpr.powiatsztumski.pl
b) Mirostawa Polak-Wisniewska, tel. 55-640-30-75,
e-mail: m.polak-wisniewska@pcpr.powiatsztumski.pl
2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw
udzielenia zaméwienia w godzinach pracy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie tj.:
od godz. 7.30 do godz. 15.30.

Program pn. ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2019, ktory jest realizowany w ramach
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Miejsce oraz termin skladania dokumentow

1) Przedstawiong ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na formularzu
stanowigcym zalacznik do niniejszego zapytania.

2) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ obejmujacg realizacje przedmiotu zamoéwienia.
Tre$¢ musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

3) Oferte cenowg nalezy ztozy¢é w formie papierowej w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
»wykonywanie ushug specjalistycznych poprzez prowadzenie zaje¢ w ramach pilotazowego

programu pn. ,Opieka wytchnieniowa” - edycja 2019” - NIE OTWIERAC PRZED

18.10.2019 r. w siedzibie Zamawiajgcego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sztumie,
Os. Sierakowskich 15, 82-400 Sztum w sekretariacie lub mailowo na adres:
sekretariat@pcpr.powiatsztumski.pl w terminie do 17.10.2019 r. do godziny 15.00.

W przypadku wystania oferty, za date wplywu uznaje si¢ dat¢ i godzing jej dorgczenia do
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sztumie.

4) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Opis sposobu obliczania ceny
Na zalagczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng ofertowag brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

1. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.

2. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

3. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac si¢ beda w ztotych
polskich.

Opis kryteriow wyboru wykonawcy

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza ofertg spelniajaca warunki okreSlone w zapytaniu
ofertowym. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium:

- cena — 50%. (Cena ofertowa brutto powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z oferowana
realizacja zamowienia). Cena moze by¢ tylko jedna i obowiazuje przez caly okres trwania umowy.
Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym prowadzone beda wylgcznie w ztotych polskich.

- wyksztalcenie oraz doswiadczenie specjalisty — 50 %

Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia o wyniku postgpowania.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg.
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3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostalta wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejszg sposrdd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania lub zakonczenia

¢ Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spofecznej

postepowania bez wyboru oferty.

5. Oferty nieckompletne, niezawierajagce wymaganych dokumentéw zostang odrzucone.

6. Do prowadzonego post¢powania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

7. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku
zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zalaczniki:
1. Zatagcznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy
3. Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie specjalisty

4. Zalacznik nr 4 — Klauzula informacyjna

Zatwierdzil:

Ewelina Legowska
Kierownik Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Sztumie

Sztum, dnia 10.10.2019r.
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